
- 1 - 

財團法人臺北市都市更新推動中心 

投標須知 

壹、採購案名稱：「多功能事務機器租賃採購案」（以下簡稱本案）。 

貳、相關規定 

一、本案依財團法人臺北市都市更新推動中心（以下簡稱本中心）

採購管理辦法所訂定之規定，辦理公開徵求報價單。 

二、招標文件包括： 

（一） 投標須知 

（二） 需求書(含規格需求表) 

（三） 廠商切結書 

（四） 報價單 

（五） 價格封、投標封套 

（六） 授權書 

三、本案採購預算金額：新臺幣 900,000 元(含稅)，廠商報價總

標價若超出預算金額，不得為決標對象。報價總標價內含每

月黑白 A4基本張數 15,000 張、每月彩色 A4基本張數 6,000

張(皆扣除 3%誤印率)。 

四、廠商資格、機器規格符合，報價總標價於底價金額內最低標

決標。 

參、投標文件包含以下，應蓋廠商及負責人印章，影本文件並具名與

正本相符： 

一、資格文件（以下文件請依順序排列置於投標封套內） 

（一） 廠商登記或設立證明證件影本：經濟部或臺北市政府、

高雄市政府之公文及變更登記表，廠商得以列印公開

於目的事業主管機關網站之資料代之。 
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（二） 納稅證明：營業稅繳款書收據聯或主管稽徵機關核章

之最近一期營業人銷售額與稅額申報書收執聯。如遇

申報期間廠商不及提出最近一期證明者，得以前一期

之納稅證明代之。新設立且未屆第一期營業稅繳納期

限者，得以營業稅主管稽徵機關核發之核准設立登記

公函及申領統一發票購票證相關文件代之。 

（三） 廠商信用證明：票據交換機構出具之非拒絕往來戶或

最近一年內無退票紀錄證明。 

廠商得提出上述(一)~(三)證明文件之影本，於得標後訂約

時核對正本。 

（四） 切結書正本：如公告附件。 

（五） 授權書（如有）：如公告附件。 

（六） 機器規格書說明：廠商依本案規格需求表之各項規格

條件逐項標示於報價之各機器廠牌/機型之規格書/

型錄中。 

廠商所檢附之文件若有缺少、不清之情形，需於接獲本中心

通知後 3 日內將證明文件補正，逾期者本中心得逕行認定

此廠商為不合格廠商，廠商不得異議。 

二、價格文件（以下文件請置於價格封內） 

報價單正本：如公告附件。 

肆、投標文件應密封，應於 110 年 7 月 9 日下午 5 時 00 分前以掛號

郵寄或親送方式送達本中心（臺北市中山區松江路223號10樓）。 

 



 
 

 

廠商切結書 

 

本廠商                                   參與財團法人臺北市

都市更新推動中心辦理 「多功能事務機器租賃採購案」，對於廠商之

責任，包括刑事、民事與行政責任，已充分瞭解相關之法令規定，並

願確實遵行。 

 

 

立書人 

                   投標廠商： 

（蓋章） 

負責人： 

（蓋章） 

 

 

中 華 民 國    年    月    日 

 



 
 

財團法人臺北市都市更新推動中心 

報價單 

 

報價單填寫說明：本報價單各標價請以中文大寫填入，金額計至個位。 

採購案名稱：財團法人臺北市都市更新推動中心 

「多功能事務機器租賃採購案」 

報價總標價：(含稅) 

報價內含每月黑白 A4 基本張數 15,000 張、每月彩色 A4 基本張數 6,000 張(皆扣除

3%誤印率)。 

新 

臺 

幣 

拾萬 萬 仟 佰 拾 元  

整       

 

廠商名稱：                                印 

 

負責人姓名：                              印 

 

                雙線以下部份，在未開標前請勿填寫              

減價情形：(廠商投標時請勿填寫) 

優 先減 價：新臺幣 

 

第一次減價：新臺幣 

 

第二次減價：新臺幣 

 

第三次減價：新臺幣



 
 

 

價 格 封 

採購名稱 「多功能事務機器租賃採購案」 

流水編號  

 

 

價 格 封 

說明：本價格封應裝入報價單，並請彌封。 

 

 

 

廠商名稱： 

 

 

 

廠商地址： 

 



  

                

投標封套 

採 購 名 稱 「多功能事務機器租賃採購案」 

流 水 編 號  

 

廠商名稱：  

負 責 人：  

廠商地址： 

廠商電話： 

一、 本標封(封套)內必須裝入： 

（一）資格文件。（二）價格封。 

二、 本標封應書寫投標廠商名稱及地址。(廠商負責人及電話，僅提供中心聯繫之用) 

三、 本標封應予密封。 

四、 本標封應於截止投標(收件)期限前寄(送)達下列地點，如逾時寄送達，視為無效標。 

五、 收受投標文件地點：封 

掛號郵寄：104472 臺北市中山區松江路 223 號 10 樓(請以掛號或郵政快捷寄送) 

專人送達：臺北市中山區松江路 223 號 10 樓 

財團法人臺北市都市更新推動中心 

截止收件時間：110 年 7月 9日 下午 5時 00 分 

收件時間：   年   月   日   時   分 

收件人： 

送件人： 

 

  

郵遞區號 

1 0 4 472 

限  

時 

專  

送 



  

授權書 

 

本廠商投標「多功能事務機器租賃採購案」，茲授權下列代理人全權代理本廠

商參與開標或提出說明、減價、比減價格、協商、更改原報內容或重新報價及

相關事宜，該代理人資料如下： 

 

代理人姓名： 

身分證字號： 

委 任人  

廠 商名稱：  

印 章：  

 

負 責人姓名：                 

印 章：  

 

注意事項： 

廠商負責人或代理人參與開標或提出說明、減價、比減價格、協商、更改原報內容

或重新報價及相關事宜時，應依下列規定出示身分證明文件及本授權書： 

1. 投標廠商若由負責人出席，應出示身分證明文件，無須出示授權書，參與上開作業

時，得以簽名代替蓋章，或蓋投標廠商及負責人印章確認。 

2. 投標廠商若委由代理人出席，則應填寫並出示本授權書及身分證明文件，參與上開

作業時，得以簽名(簽代理人姓名)代替蓋章，或蓋投標廠商及負責人印章確認。 

3. 外國廠商投標，如委由代理人出席者，本授權書應經公證或認證；代理人為外國人

士者，身分證字號欄請填寫護照號碼。 

中 華 民 國          年        月        日 


